HerbData

[image: image1.png]Sydkyst-basen - HERBARIEDATABASE

Registreringomummer: 107308 )
[ Teucrium scorodonta L.
GEOGRAFISK ENHET (kommune) GHL. KOMMUNE

LoRALTTET: -
/6R0L0GT
rm: Kode:  Type:
o Usikkerhetskods
pato: /- Usikkerhetskode:

oo/mi-EEEL

- FoRmAsTON:
Generelt fornat: A L[11-BB 222],3[33-444] - [ikke nedvendig]
UTH-RODE: A: Samlers angivelse, men usikker; B-D: UTH registrert senere;

B: rimelig sikker, C: usikker; D: amnet - spesifiser i merknadsfelt

UTH-TYRE: E: EDSO, U 0GS84;





A.

Brukerveiledning

til

Herb-programmet

Oddvar Pedersen

Botanisk hage og museum

Universitetet i Oslo

Juni 1999

1 INNLEDNING

Herb-Data-prosjektet så dagens lys i 1990 i samband med min museumsaspirant-tjeneste ved Botanisk Museum, Universitetet i Oslo.


Herb-Data bestod da – og består vel fortsatt offisielt – av to hoveddeler:

En lagringsstruktur for lagring av botaniske samlingsdata (herbarieark/kapsler)

og et program – Herb – hovedsakelig for innlesning av herbariedata.

Herb-Data var også tenkt utvidet med minst to moduler:

1) Struktur og programvare for registrering av krysslister (plantelister)
2) Struktur og programvare for registrering av plantefunn av mer tilfeldig karakter, så som dagboknotater, litteraturangivelser, muntlige opplysninger, o.l.
Del 1) er satt i begrenset drift, mens del 2) neppe kommer til å bli operativ under nåværende system i dBase.

Lagringsstrukturen har endret seg forholdsvis lite siden 1990, Herb-programmet en del mer.


Herb-programmet er programmert totalt fra grunnen i dBase, dvs. enhver endring i menyer o.l. må skje på programmeringsnivået. 

Programmet er etterhvert blitt tatt i bruk ved de aller fleste botaniske samlingene i Norge, spesielt når det gjelder karplanter, men også når det gjelder sopp og moser. Programmet skal således fungere i tre ulike samlingstyper (karplanter, moser og sopp) i 6 ulike institusjoner. Alle nødvendige spesialtilpassinger er lagt inn i dette ene programmet – det endrer ’form’ ved å endre på noen parametere i ’programhodet’.

Dette prosjektet ble utviklet i nært samarbeid med Reidar Elven, men en rekke personer har etterhvert bidratt med innspill om endringer/forbedringer. Odd Stabbetorp har programmert en rutine for transformering av UTM-koordinater fra en sone til en annen.
Det har tidligere foreligget en rekke mer eller helst: mindre ferdige utkast til brukerveiledning til Herb-programmet. Alle disse erstattes nå av foreliggende.

VIKTIGE PrinsippER Ved DATAregistrering av ETIKETTER

Trofasthet til det som står skrevet på etiketten er det viktigste overordnete prinsipp ved registrering av alt herbariemateriale.

Det er generelt bedre å få med for mye enn for lite ...

Egen tolkning

Tolker du noe som ikke direkte står på etiketten, skal det framgå at det er en tolkning, enten i form av en kode, den tolkete teksten i [klammeparentes] eller angitt i merknadsfelt.

Overstrykninger

Finnes det overskrivninger på etiketten, skal også dette registreres, slike settes inn mellom prosenttegn, f.eks.: %Dette er strøket vekk%.

OPPSTART – og AVslutning

Herb er programmert i dBASE IV og er dermed avhengig i å operere under programmet DOS-programmet dBASE.

Det er mange måter å strukturere datamaskinen din på for starte opp Herb på lettest mulig måte. 

OPPSTART PÅ EN REIN DOS-MASKIN

Før du starter opp, må du bevege seg inn i mappa hvor herbariedatabasen ligger, f.eks. 'D:\herb':

D:
CD HERB
På skjermen vil det nå stå:

d:\herb>

Fra dette punkt er det to måter å starte Herb på (Vi forutsettet at systemet vet hvor dBase-programmet ligger; dvs. dBase-mappa er angitt i PATH-setninga i Autoexec.bat):

1) Start først dBase fra DOS:

D:\herb>DBASE

etter at dbase har kommet igang, startes Herb fra 'prikknivå' ved å skrive:

. DO HERB
2) Start alt sammen fra DOS:

d:\herb>DBASE HERB
Oppstart tar litt tid, diverse registrere skal sammenkoples, variable initieres osv.

AVSLUTNING

Normal avslutning av Herb er ved å velge ’AVSLUTT’ fra hovedmenyen. For deretter å avslutte dBASE skrives .QUIT fra prikknivå.

Mens en er inne i Herb-programmet, kan dette som oftest avsluttes ved å trykke ESCAPE. En kommer da ut til prikknivået i dBASE (vanligvis etter ei melding om du vil forsette eller avslutte). Husk at dette kun er en nødløsning og kan forårsake at data går tapt (spesielt under innlesning). Er Herb blitt avsluttet unormalt (abortering eller ved ESCAPE) bør følgende kommando gis (for å lukke databasefiler og nullstille variable osv.):

. CLEAR ALL 
HOVEDMENY

Etter oppstart av Herb dukker hovedmenyen opp:
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Du beveger deg i menyen ved hjelp av piltastene (pil opp/ned) og velger deretter med linjeskift-tasten (Enter/CR/(). Du kan også peke med musa og klikke på venstre museknapp, eller taste første bokstav i menylinja. Da kommer du rett inn i prosedyrer uten å måtte trykke på linjeskift.

De ulike prosedyrene er beskrevet i etterfølgende kapitler, men som en oppsummering er noen stikkord angitt nedenfor:

Nyregistrering – Første gangs registrering av alt materiale, såvel nyinnsamlet som uregistrert samlingsmateriale

Søking – Utsøk at kollekter på basis av taksonnavn, kommune, UTM, dato og/eller personnavn.

Etikett – Utskrift av etiketter, både fullstendige etiketter, nummerlapper (med strekkode) og det.lapper.

Ombestemmelse – konfirmering – Prosedyre for registrering av ombestemmelser og konfirmeringer av allerede registrerte kollekter.

Retting – Generell retteprosedyre for alle opplysninger (logisk delt i geografi/dato, taksa og personer).

Tilpassing – Ymse tilrettelegging av programmet (f.eks. fargevalg, repeteringer, programmering av funksjonsstaster).

Avslutt – Avslutte Herb.(For å avslutte dBase skriver du etterpå: quit).
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NYREGISTRERING

Prosedyren brukes ved all førstegangs registrering av kollekter - både av nylig innsamlete (uetiketterte) kollekter og eldre etikettert, men uregistrert herbariemateriale.

Prosedyren startes fra hovedmenyen ved å velge Nyregistrering.

Registreringen er logisk delt opp i fem (i mosesystemet seks) deler (i skjermbildene delt med horisontale streker):

1) HVA- - eller Taksondel, hvor samlers, evt. bestemmers, opprinnelige plantenavn registreres
2) HVOR OG NÅR- eller Geografi/datodel, hvor informasjon om sted og tid for innsamling registreres.
3) AV HVEM – eller Persondel, hvor navn på samler(e), eventuelt bestemmer(e) og konfirmerer(e) registreres.

4) Merknadsdel, hvor annen – eller supplerende - informasjon registreres.

5) Ombestemmelsesdel, hvor evt. et nytt, forhåpentligvis mer korrekt, plantenavn registreres, samt hvem som har gitt dette navn.

I mosesystemet dessuten:

6) Registrering av innblandete taksa, dvs. en kollekt som inneholder flere taksa (‘mosedotter’).

Prosedyren avsluttes med et tomt felt i taksondelen etterfulgt av linjeskift (Enter/CR/().

HVA - eller hvilken plante (Taksondel)

I denne delen registrerer du plantenavnet som samleren, eller hun som bestemte planten, gav den.

Første skjermbilde ser slik ut:
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Etter at et taksonnavn er skrevet inn, sjekkes det i taksonregisteret om navnet er tilstede (/korrekt skrevet). Hvis så er tilfelle, vil det oppgitte navnet bli skrevet ut med autor, og du må deretter bekrefte om det er dette navnet du egentlig skal registrere.

1.1.1 Registrering av EN ART
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Det hyppigste – og enkleste - du kommer til å registrere er arter. Tastet du f.eks. inn artsnavnet Arenaria pseudofrigida, vil deler av neste skjermbilde se slik ut:

Nå har programmet gjort oppslag i bakenforliggende register (TaxaReg) for å sjekke om navnet fantes der. Det gjorde det. Det ble deretter gjort et oppslag i autor-registeret  (AuthoReg) for å knytte korrekt autor til navnet. Det hele skrives deretter ut som et forslag.

Svarer du Y på dette spørsmålet, får kollekten tilordnet et registreringsnummer og du kan fortsette med å registrere lokalitetsopplysninger osv., jf. nedenfor.

1.1.2 Registrering av underarter og varieteter

Skal du registrere en underart eller varietet, skriver du navnet som du ville ha skrevet det på etiketten, noen eksempler:

Cerastium alpinum ssp. lanatum
Cerastium alpinum var. glabratum
Cerastium alpinum ssp. alpinum var. nordhagenii

Underart (’subspecies’) forkortes altså ‘ssp.’, varietet som ‘var.’. Merk at forkortelsene skal slutte med punktum.

På samme måte som angitt over, skrives det innleste navn ut med autor og du må bekrefte om navnet er det du ønsket.

Skjermbilde etter at siste eksempel over ble skrevet inn, vil være:
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Ved hybrider skriver du også navnene inn som normalt, dvs. epitetene skilt med ‘ x ‘.

Noen eksempler:

Salix aurita x repens [evt. som Salix aurita x Salix repens]
Salix glauca x herbacea x myrsinifolia
Salix caprea ssp. caprea x cinerea
Salix caprea ssp. caprea x caprea ssp. sericea [men ikke som: Salix caprea ssp. caprea x sericea]
Ammophila arenaria x Calamagrostis epigejos

Det første eksemplet gir følgende respons/spørsmål på skjermen:
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Det er foreløpig ikke lagt inn noen som helst sjekk på fornuftigheten/muligheten av hybridene, slik at hybrider mellom andmat og furu tillates, eller for den saks skyld også hybrid mellom furu og furu...

1.1.4 Homonymer

Oppgis det et taksonnavn som fins registrert med flere versjoner i taksonregister (da som regel med forskjellig autor) skjer følgende, eksemplifisert med Glyceria aquatica:

[image: image9.png]LOKALITET: _

 ROLOG]




Svar her 1 eller 2 (eventuelt 3,...) avhengig av hvilket takson du skal registrere. 

Dernest (ved valg 1):
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Svar Y om navnet er ok.

1.1.5 Usikker bestemmelse

Er det oppgitt cf. eller aff. i et plantenavn, skrives også dette inn som det står oppgitt.

Igjen noen eksempler:

cf. Poa
Poa cf. nemoralis
Cerastium alpinum cf. ssp. lanatum
Cerastium alpinum ssp. alpinum cf. var. nordhagenii
Salix aurita x cf. cinerea
Salix cf. aurita x cinerea
Taraxacum aff. cornutum

Usikkerheten blir knyttet til det etterfølgende navnet. Strengt tatt – og svært hypotetisk - kan usikkerhet også knyttes til flere nivåer, f.eks. både art og underart.

Merk ellers at kun ’Cf.’ – og ikke ’Cfr.’ (som det ofte skrives) – er tillatt, og at både ’Cf.’ og ’Aff.’ avsluttes med punktum.

1.1.6 Behandling av ugyldige taksonnavn når 'gyldig navn-flagg' er satt på

‘Gyldig navn-flagg’ er satt på når:
Tilpassing>Nyregistrering>Oppdater ugyldige taksonnavn er satt til ’JA’. Denne opsjonen skal kun brukes når du registrerer nytt materiale hvor navnene skal oppdateres (som oftest ditt eget materiale).

Følgende vil å så fall skje ved registrering av et ugyldig navn, f.eks. Viola stagnina:

Det kommer et pip fra maskinen og følgende skrives ut på skjermen:

[image: image11.png]|HGYDE ! Usikkerhetskods




Hvis du ikke ønsker dette navnet, svarer du N og du får forslag om opprinnelig inntastet navn:
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Svar ja (Y) eller nei (N) her da..

Navn ikke tilstede i taksonregisteret

Hvis taksonnavnet ikke fins i taksonregisteret, gis følgende feilmelding:
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Trykk i så fall en tast, rett eventuelle skrivefeil i navnet og prøv igjen. Hvis navnet fortsatt ikke godtas, sjekk om navnet fins i taksonregisteret. Hvis det ikke gjør det, legg kollekten til side og rapporter til ansvarlig for taksonregister (normalt konservator) at navnet mangler.

1.1.7 Takson godkjent - registreringsnummer tilordnes
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Godtar du innleste taksonnavn får kollekten tilordnet et registreringsnummer, som vist i skjermbilde-eksemplet nedenfor:

[@Litt om hva som holder styr på registreringsnumrene .......]

HVOR OG NÅR – eller geografi, økologi og dato-del

Etter at taksonnavn er registrert og godkjent, dukker det opp et skjermbilde hvor registrering av opplysninger om geografi, økologi, dato o.l. foretas. Skjermbildet har litt ulik utforming i de ulike samlingene, mest avvikende her er sopp-systemet.
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1.1.8 Geografisk enhet

Her kan alle nivåer oppgis: land, fylke, (norske) kommune eller gammelt herred. Navn på et av nivåene må alltid oppgis (i det minste land).

Det inntastete navnet blir sjekket mot geografisk register (GeoReg). Hvis navnet godkjennes skrives det ut, sammen med det overordnete, administrative nivået (som regel fylke, men også kommune eller land).
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Navn på gamle kommuner blir eventuelt 'oversatt' til gjeldende kommunenavn. Hvis du f.eks. oppgir 'Lista’, skriver programmet ut følgende:

[image: image16.png]SMILER:  Ambrosia Blyct
Ex nawnet okz 0



Oppgir du et herred/kommunenavn som fins flere steder, dukker det opp en meny hvor du må velge hvilken kommune du skal registrere. Hvis du f.eks. har skrevet inn 'Nes' som kommunenavn, vil menyen se slik ut:

Beveg deg med piltastene (pil opp eller ned) i menyen og velg med enter-tasten (eventuelt med musa).

Registrerer du et land blir navnet stående både til venstre på linja (under ‘Land’) og i feltet for geografisk enhet.

Like etter gjeldende kommunenavn dukker det opp et navnløst felt (‘gml. kommune'-feltet). Dette inneholder navn på tidligere kommune, hvis et slik ble oppgitt. Eventuelt kan tidligere kommunenavn (sogn o.l.) nå skrives inn i feltet. Det er oftest aktuelt bare å hoppe over dette feltet.

Forsøk i størst mulig grad å oppgi kommunenavn, eller i det minste fylkesnavn. Hvis kommunenavn ikke er oppgitt og du vet det, evt. finner det ut – da er det en tolkning, da kommenterer du det i merknadsfeltet. Slike merknader starter med ’Kommune’ og slutter med semikolon:
KOMMUNE: Dine merknader;
f.eks.: KOMMUNE: Ikke oppgitt;

Registreringen er ufullkommen siden det i utgangspunktet kun kan registreres en kommune, ved flere kommuner oppgis de(n) andre kommunen(e) i ’Gml. Kommune’-feltet, evt. angi det som en i merknadsfeltet.
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Lokalitet og økologi

Opplysninger om finnested (stedsnavn og økologi) registreres som en enhet, i størst mulig grad slik de finnes originalt på etiketten. Opplysningene lagres i to tekststrenger, hver på 50 tegn, samt i et memo-felt.

Hvis det foreligger korte (dvs. maksimalt 50 tegn lange) opplysninger om både lokalisering og økologi, separeres disse i hvert sitt felt.

Er opplysningene av en mer omfattende art, skrives opplysningene fortløpende inn slik de er finnes på etiketten: Pass på at ord ikke deles mellom de to feltene (de to feltene skrives ut på hver sin linje på etikettene osv.). Skriver du inn mer enn 50 tegn i andre del (/økologi-feltet), åpnes det automatisk et vindu i nedre del av skjermen som en kan fortsette å skrive inn opplysningene i. I prinsippet kan opplysninger om lokalitet og økologi være svært lange (i praksis høyst 64K). Skriving i memofeltet/vinduet avsluttes med CTRL-END.

Hvis kommune/herred-navn er oppgitt originalt, skal også dette med i Lokalitetsfeltet. Fylkesnavnet skal derimot normalt ikke tas med, men av og til kan det være ønskelig (f.eks. ’Hof i Vestfold’ – i motsetning til Hof i Hedmark (nå en del av Åsnes)).

Lokalitetsfeltet skal ALLTID inneholde informasjon. Hvis lokalitetsangivelse f.eks. kun er 'Hæge​bostad', skal 'Hægebostad' skrives både i kommunefelt og lokalitetsfelt. Dette bl.a. pga. at det jo stadig skjer kommunesammenslåinger, Hægebostad er kanskje en del av Lyngdal kommune i 2010...

Trenger du å spesifisere merknader angående lokalitet eller økologi, starter kommentaren med de to nevnte stikkord og avsluttes med semikolon:
LOKALITET: Dine merknader;
ØKOLOGI: Dine merknader;
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UTM

UTM kan registreres som en tegnstreng med inntil 25 tegn. Angivelsen blir lagret i 6 separate felt. Posisjonen kan registreres med inntil 10 meters nøyaktighet (altså fire siffer).

Hvis UTM-koordinat oppgis, må den alltid minst inneholde: 2 bokstaver og 2 tall skilt av et komma. I tillegg kan en bokstavkombinasjon til, flere tall eller intervaller, skilt med bindestrek, oppgis.

Lovlige UTM-koordinater er f.eks.:

LK 1,2
10x10 km-kvadrat
LK 12,34
1x1 km kvadrat
LK 123,456
100x100 m kvadrat
LK 1234,5678
10x10 m kvadrat

LK 123-125,789
300x100 m rektangel
LK 123-125,789-798
300x1000 m rektangel
LK 999-MK 002,333-335
400x300 m rektangel
LK 999-ML 002,998-002
400x 500 m rektangel

Generell form på UTM-angivelsen er altså (X - bokstaver, 9 - tall og hvor tegn utenfor klammeparentes (og uthevete) er nødvendige og tegn innenfor er lovlige):

WX 9[999[-[YZ]9[999]]],9[999[-9[999]]]

Hvis UTM oppgis, åpnes det for skriving i feltet for usikkerhetskode og UTM-type, ellers hopper du over disse feltene.

Følgende UTM-koder er lovlige:

UTM-Kode
Beskrivelse
Utskrifteksempel
(Ingen kode)
Finners, sikker / eventuelt manglende UTM
LK 123,456
A
Finners, men usikker
ca. LK 123,456
B
Senere notert UTM, rimelig sikker
(LK 123,456)
C
Senere notert UTM, usikker
(ca. LK 123,456)
D
Annet (f.eks. flere disjunkte ruter), spesifiser i Merknad-felt

UTM på etiketter og i utskrifter fra andre prosedyrer med parentes rundt er altså notert av andre enn samler og er ofte kun registrert i databasen (dvs. ikke notert på etiketten).

UTM-Type angir hvilken standard koordinatene er angitt i:

UTM-Type
Beskrivelse
Utskrifteksempel
(Ingen kode)
Ukjent type/eventuelt manglende UTM

E
ED50, gammel standard (European Datum 1950; svart rutenett)

ED50
W
WGS84, ny standard (World Geodetic System 1984; blått rutenett)
WGS84


Generelt bør UTM i grensa mellom to soner (f.eks. 32 og 33) oppgis med koordinater fra ei av sonene, dvs. den ene sona forlenges inn i den andre. Angi da den originalt oppgitte UTM i merknadsfeltet, og at UTM originalt var angitt fra to soner.

Skal du spesifisere ting i merknadsfeltet starter du med ’UTM:’ skriver kommentaren og avslutter med semikolon (;), dvs.:
UTM: Dine merknader;
F.eks.: UTM: Originalt oppgitt til NL 98,78, men den dette er opplagt feil. Rettet 12.09.1996, Finn Wischmann;

1.1.11 Høyde
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Høyde registreres som en tekststreng på 10 tegn, men lagres i to felt (på 2x4 tegn). Det blir sjekket mot urimelige høyder (Utenfor intervallet -20 - 3000 m o.h.). Intervaller kan oppgis, disse skilles med bindestrek, og laveste verdi må oppgis først. Eksempelvis oppgis et intervall fra 1-2 m under havflaten som: '-2--1'.

Felt for usikkerhetskode dukker opp om høyde blir oppgitt. Den eneste lovlige usikker​hets​koden er foreløpig 'C' som angir ca.-verdier.

Høyder som ikke lar seg enkelt registreres spesifiseres nærmere i merknadsfelt, start med ’Høyde’, avslutt med semikolon:
HØYDE: Din merknad;
F.eks.: HØYDE: Høyde oppgitt til 30 eller 50 meter;

1.1.12 Dato
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Dato registreres og lagres som en tegnstreng på 8 tegn. Man kan velge hvordan dato skal skrives inn ved å gå inn i Tilpassing>Generelt>Datoformat. Standard er (som vist over): dag (DD), måned (MM) og år (med fire sifre - ÅÅÅÅ).

Det blir sjekket mot ulovlige datoer og måneder. Lovlig årsintervall er fra 1750 til inneværende (maskinens!) år. Det tillates at dag settes lik:
'PR'
primo
'ME'
medio
'UL' 
ultimo
eller '00'. Hele eller deler av feltet kan settes åpent. (F.eks. kan bare måned registreres, uten år og dato, osv.)

Foreløpig er følgende benyttes følgende Dato-koder:

Dato-kode
Beskrivelse

(Ingen kode)
Kurant dato (evt. bare år, eller bare år og måned)
C
Ca.-dato - angitt som dette av samler
M
Andre forhold ved dato, spesifiser i merknadsfelt.

Ved kode ‘M’ spesifiseres det på følgende måte i merknadsfeltet (start med ‘Dato:’, avslutt med semikolon):
DATO: Dine merknader;
F.eks.: DATO: Oppgitt til 12. juni eller 15. juni 1976;

AV HVEM – eller person-del

I persondelen av registreringsprosedyren skal samlere, bestemmere og konfirmerere (involvert i kollektens første navn) registreres. (NB! Ombestemmere og konfirmerere av ombestemmelser registreres senere!).

[image: image22.png]Cerastiun alpinum L. ssp. alpinum var. nordhagenii Kotil. & Seivala

Navn ok? (Y/N) W



Først får en spørsmål om samlers navn. Her skal en skrive inn fornavn, etternavn og eventuellt samler​nummer/ samlerreferanse, e.l., alle etterfulgt av linjeskift. I tillegg spesifiserer en i 'Flere personer'-feltet om flere samlere, bestemmer(e) eller konfirmerer(e) skal registreres, hhv. ved hjelp av kodene 'S', 'B' eller 'C':

Personnavn lagres som et nummer for hver kollekt. Det er følgelig nødvendig å ha et personregister som inneholder informasjon om navnene med korresponderende nummer. Dette registeret må av og til kunne oppdateres av bruker (dvs. nye samler/bestemmer-navn registreres).

Det er bygd opp enkle rutiner for gjenkjenning av navn. Disse bygger på følgende tre prinsipper:

1)
Hvis det oppgitte navn er identisk (både for- og etternavn) med et tidligere registrert navn, godtas dette navnet uten ytterligere spørsmål.

2)
Hvis det oppgitte etternavnet allerede er registrert, men ikke fornavnet, skrives det nærmest (alfabetisk) etterfølgende navn ut som forslag. En må svare på om dette navnet stemmer.

3)
Hvis det oppgitte etternavn ikke er registrert tidligere dukker det opp et spørsmål om dette skal registreres i personregisteret. Før du registrerer et nytt navn i personregisteret sjekk om det kan være en skrivefeil i navnet og sjekk med utskrift av personregistreret om du kan ha tolket håndskrifta riktig. (Det registreres stadig feilskrevne navn i våre registre..)

Eksempler på skjermbilder etter innlesning av hhv. 'Axel Blytt', 'Aksel Blytt' og 'Axel Blytten', for å illustrere hhv. 1), 2) og 3) over:

1) 'Axel Blytt'
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2) 'Aksel Blytt'
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Svar Y hvis det er en feilskriving for 'Axel Blytt', N hvis det er en person som ikke er registrert tidligere.

Ved et N-svar dukker følgende spørsmål opp:
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3) 'Axel Blytten'
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Som en konsekvens av 2) kan det være lurt, hvis du er i tvil om en persons fornavn, å oppgi første bokstav i fornavnet (UTEN punktum etter) og la programmet komme med forslag. Som programmet er konstruert i øye​blikket kan det dog dukke opp tilsynelatende merkelige forslag. F.eks. kan inntasting av 'X Fridtz' resultere i forslag om f.eks. 'Magnus Fries' (dog det nærmest alfabetisk etterfølgende..).

Kollekter som ikke inneholder samlernavn, registreres med tomme navne-felter. Disse kollektene blir skrevet ut ved utskrift av etikett, fra søk, o.l. med 'Anon.' (= Anonymous) på samlernavnets plass.

Vær sikker på at du har skrevet navnet riktig før du registrerer det som nytt navn i personregisteret. Det er utallige eksempler på morsomme feiltolkninger av navn i våre personregistre.
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Et ubegrenset antall samlere (og bestemmere) kan registreres (men tenk på etiketten....) i løpet av denne prosedyredelen. Innleste samlere, bestemmere og konfirmerere blir skrevet ut (som de er registrert i personregisteret) på ei linje på skjermen, jamfør nedenforstående som viser skjermbilde etter registrering av 2 samlere, 1 bestemmer og foreløpig en konfirmerer:

1.1.13 Effektivisering av innlesing av personnavn

Det er flere muligheter for å effektivisere innlesing av personnavn.

Personnavn kan stilles fast (dvs. forrige kollekts samler (e.g. siste registrerte person) gis som standardsvar til neste), ved å gå inn i 'Sette standardverdier' og svare Y på spørsmålet om å gjenta personnavn. Dette fungerer greit ved innlesing av materiale samlet av en person. Hvis en andre (eller tredje) person av og til dukker opp er det ikke fullt så effektivt lenger, siden det hele tida er den siste personen som blir gjentatt.

Mer effektivt er det at programmet gjør bruk av funksjonstastene SHIFT-F1 til SHIFT-F9. Kollektens personer blir suksessivt lagret på disse tastkombinasjonene. Første samler på SHIFT-F1, andre (eventuelt første bestemmer) på SHIFT-F2 osv. F.eks. vil tastene inneholde følgende informasjon etter at ovennevte kollekt ble registrert (';' angir linjeskift):

SHIFT-F1
= "R. E.;Fridtz;"
SHIFT-F2
= "Anton;Landmark;"
SHIFT-F3
= "Reidar;Elven;"
SHIFT-F4
= "Finn;Wischmann;"

Disse navnene kan hentes fram ved neste kollekt ved å trykke SHIFT i kombinasjon med en av F-tastene. F-tastene beholder sitt innhold inntil de blir overskrevet når en ny kollekt med like mange personer blir registrert. F.eks. vil SHIFT-F4 ikke bli overskrevet før det blir registrert en ny kollekt med hvor fire personer er involvert. F-tastene beholder sitt innhold selv om en går ut og inn av Herb-programmet (men ikke etter at dBase har vært avsluttet).

Et ytterligere effektivitetstiltak er å programmere f.eks. CTRL-F-tastene permanent. I karplante​herbariet i Oslo er f.eks. ti høyfrekvente samlere lagt fast inn. Disse kan defineres i Config.db (som må ligge i mappa hvor en starter dBASE fra; f.eks. D:\Herb>):

CTRL‑F1
= "Axel;Blytt;"
CTRL‑F2
= "Mathias N.;Blytt;"
CTRL‑F3
= "Reidar;Elven;"
CTRL‑F4
= "R. E.;Fridtz;"
CTRL‑F5
= "Jon;Kaasa;"
CTRL‑F6
= "Anton;Landmark;"
CTRL‑F7
= "Johannes;Lid;"
CTRL‑F8
= "J. M.;Norman;"
CTRL‑F9
= "Askell;Røskeland;"
CTRL‑F10
= "Finn;Wischmann;"

Tastene F2 - F10 (alene) kan også programmeres. De eneste funksjonstastene som ikke kan programmeres er F1 (hjelp-tast), SHIFT-F10 (makro-defineringstast), F11 og F12. De to siste heller ikke i kombinasjon med ALT, CTRL eller SHIFT.

Nok en mulighet er å lage makroer i dBASE. Når som helst i Herb kan makrogeneratoren startes (ved å trykke SHIFT-F10), diverse tastetrykk kan registreres og lagres til senere bruk. Makroene utføres vanligvis ved ALT-F-tastene. Skal f.eks. 2-3 samlere og kanskje en bestemmer registreres på en serie kollekter, lønner det seg absolutt å lage en makro.

MERKNADER

Merknader registreres i et såkalt memo-felt. Dette innebærer at teksten kan være opptil 512K tegn (dvs. noe over en ½ milion tegn) lang, og det brukes kun plass når feltet blir brukt. Til gjengjeld brukes det da 512 tegn, uansett om det skrives 1 eller 500 tegn i feltet.

Memofeltet åpnes ved å trykke <CTRL><HOME>. En kommer da inn i en 'mini-teksteditor' hvor en kan bruke de vanlige redigeringstastene. foruten hente ting inn fra fil, lagre til fil eller skrive ut til skriver. For å avslutte skriving/redigering i et memofelt trykkes: <CTRL><END>.

Unngå å bruke <LINJESKIFT> i memofelt, linjene blir automatisk ombrukket.

Det er aktuelt å legge inn informasjon her som ikke passer inn i definerte felt ellers. Merknadene skrives ut med liten skrift nederst på etikettene.

Hvis det er angitt koder i dato eller UTM-felt som viser til merknadsfeltet, bør disse merknadene skrives inn på følgende vis:

DATO: ......; UTM: .......; HØYDE: ....; 

Innled altså med hhv. ‘Dato:’ eller ‘UTM:’ og avslutt med semikolon!

OMBESTEMMELSE(R)
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Eventuelle ombestemmelser og konfirmeringer av ombestemmelser registreres i denne siste delen av nyregistrerings​prosedyren.

Både taksonnavn og personnavn leses inn på samme måten som skissert over, de samme kodene gjelder her som over (jf. eksempel nedenfor).

Er flere personer involvert i ombestemmelsen, spesifiseres 'O' i 'Flere ombestemmere'-feltet. Skal det registreres konfirmeringer skrives 'C' i samme felt.

Ubegrenset antall ombestemmelser kan angir. Ombestemmelsene skal registreres i kronologisk rekkefølge, de eldste først. Taksonnavn fra siste ombestemmelse blir kollektens gjeldende navn.

Som vist nedenfor gis forrige taksonnavn som standardsvar ved ombestemmelse (men blir 'skrudd av' når det blir svart N på spørsmålet om å gjenta taksonnavn i 'Sette standardverdier').

REGISTRERING AV INNBLANDING (FLERE TAKSA PR. KOLLEKT)
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I mosesystemet er det mulig å registrere flere taksa pr. kollekt - såkalt innblanding (- eller mosedotter).

Dette gjøres med samme skjermbilde som skissert et par ganger over, men skjermfargene er annerledes får at det skal være lettere å skille mellom ‘hovedskjerm’, ombestemmelse og flere-taksa-skjerm.

1.2 AVSLUTNING AV NYREGISTRERINGSPROSEDYREN

Nyregistreringsdelen avsluttes ved et helt tomt takson-felt i ‘nytt kollekt’ skjermbilde. Eventuelle navn som repeteres fra forrige kollekt kan lettest slettes med CTRL-Y.
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RETTING

Skal du rette allerede registrerte opplysninger, velger du ’RETTING’ på hovedmenyen.
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Du får da spørsmål om hvilken kollekt du vil rette. Hvis du nettopp har lest inn en kollekt, får du nummeret til denne som standardsvar, ellers er forslaget bare ’0’.
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Etter at du (evt.) har skrevet inn registreringsnummeret, får du en utskrift på skjermen over hvilke opplysninger det er registrert om denne kollekten, samt et spørsmål om dette er den kollekten du vil rette/redigere. Svar ’Y’ hvis det er det.

Etter at du har bekreftet at du vil redigere angitte kollekt, får du valget mellom å redigere (jf. skjermbilde nedenfor):

· GEOGRAFI - ØKOLOGI – DATO-opplysninger (HVOR, NÅR)

· TAKSON – PERSON-opplysninger (HVA OG (AV) HVEM)

· UTM-opplysninger

Det siste valget er et spesialtilfelle (liten del) av første punktet.
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RETTING AV GEOGRAFI - ØKOLOGI – DATO

Hvis du velger geografi – økologi – dato får du opp et skjermbilde som er ganske likt skjermbildet i INNLESING. Den eneste forskjellen er at lokalitet er splittet opp i et fast felt og et memo-felt (inn med CTRL-HOME, ut med CTRL-END), samt at merknadsfeltene dukker opp med en gang.

Beveg deg gjennom skjemaet og gjør rettingene. Det henvises ellers til INNLESING-kapittelet.
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RETTING I TAKSON- ELLER PERSONDEL

Skal du redigere, legge til eller slette en bestemmelse, foreldreart i en hybrid eller en person må du velge TAKSON – PERSON på menyen.

1.3.1 Redigering av bestemmelse
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Skal du endre en allerede registrert bestemmelse må du velge ’Redigere bestemmelse’ på neste meny:
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Hvis det er registrert flere enn en bestemmelse for denne kollekten, får du opp en ny meny, hvor du blir bedt om å angi hvilken av disse bestemmelsene du vil redigere.
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Etter at du har valgt hvilken bestemmelse du vil redigere – eventuelt hvis det bare er gjort en bestemmelse – dukker denne menyen opp, som viser hvilke taksa (dvs. foreldretaksa i en hybrid hvis det er flere enn en) og personer som er involvert i denne bestemmelsen.

Følgende informasjon blir gitt i dette skjermbildet:

Under takson(/a):
NR
Fortløpende nummer på involvert taksonnavn (innen denne bestemmelsen)
TAKSON
Navnet på taksonet, inkl. autor
HYBR
Hvis >0: Rekkefølge i hybrid (da lik NR). 0 for reine taksa.
TYPE
Hvilken type bestemmelse (lik innen et og samme skjermbilde)

E – opprinnelig bestemmelse (’Etikett’)

O – ombestemmelse

N – konfirmering med navnebytte (oppdatering av navn)

Under person (/er):
NR
Fortløpende nummer på involverte personer (innen denne bestemmelsen)
FORNAVN
Personens fornavn...
ETTERNAVN
... og etternavn
REF/DATO
Samlernr., evt. bestemmelses/konfirmeringsdato e.l.
TYPE
Personens funksjon:

S – Samler

B – Bestemmer

C – Konfirmerer

N – Konfirmerer, men inkl. navnebytte (oppdatering av taksonnavn)

REDIGERE TAKSON
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Etter at du har valgt å redigere takson får du nye valg (stadig nye valg...):

ENDRE
Bytte ut taksonnavn med et annet
LEGGE TIL
Legge til et manglende foreldretaksa i en hybrid (inkl. endre fra ’reint taksa’ til hybrid)
SLETTE
Slette et foreldretaksa i en hybrid-kombinasjon (inkl. endre fra hybrid til ’reint taksa’).
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ENDRE TAKSONNAVN
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Etter at du velger ENDRE – får du et skjermbilde som nesten er identisk med takson-skjermbildet i INNLESING. En viktig forskjell er at du ikke får lov til å registrere hybrider her. Som standardforslag oppgis navnet som i øyeblikket er registrert.

1.3.1.1.2 LEGGE TIL TAKSONNAVN
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Her er det viktig å merke seg at dette kun gjelder et nytt foreldretaksa i en hybrid, enten det er gjelder overgang fra et ’reint’ taksa til en hybrid (med to foreldretaksa), eller overgang fra en hybrid med to til en hybrid med tre foreldretaksa (osv..).
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Neste valg er følgelig hvilket nummer i rekkefølgen dette ny taksa skal være:
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Som en ser av neste skjermbilde er det nå registrert to taksonnavn, med HYBR hhv. lik 1 og 2 (altså hybriden: Eleocharis palustris x mamillata):

SLETTE TAKSONNAVN

Dette er en operasjon du bare får lov til hvis det er flere enn ett taksonnavn involvert i bestemmelsen, det vil altså si at bestemmelsen gjelder en hybrid.
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Resultatet er at det ene navnet forsvinner ..., det er igjen blitt et ’reint’ takson.

REDIGERE PERSON
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Hvis du har velger å redigere person får du igjen nye valg:

ENDRE
Bytte ut personnavn med et annet
LEGGE TIL
Legge til en manglende person
SLETTE
Slette en person
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ENDRE PERSONNAVN
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Etter at du velger ENDRE – får du opp en meny som ’spør etter’ en ny person. Som forslag er navnet som allerede er registrert.

1.3.1.1.4 LEGGE TIL EN NY PERSON
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Vil du legge til en person i tillegg (som tidligere var uteglemt) velger du ’Legge til’. Du vil da først få spørsmål om hvor (i rekkefølgen) navnet skal settes inn:
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Du vil deretter få en meny som ’spør etter’ en ny person:

Her må du, foruten navn og evt. samlernummer/revideringsdato også angi hvilken funksjon personer har:
S
Samler (Kun i bestemmelse nr. 1)
B
Bestemmer (Kun i bestemmelse nr. 1)
C
Konfirmerer
N
Konfirmerer, men som også oppdaterer plantenavnet.

SLETTE EN PERSON
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Hvis det er registrert flere enn en person i tilknytning til bestemmelsen får du lov til å fjerne (slette) en av disse. Velg da ’Slette’ på menyen:
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Du får deretter spørsmål om hvilket navn du vil slette, her angir du nummeret som står helt til venstre på skjermen.

Alle disse prosedyrene avsluttes ved ’AVSLUTT’ på menyene (evt. ved bruk at ESC).

1.3.1.2 Legge til bestemmelse

Denne prosedyra er foreløpig ikke programmert!

Hvis det gjelder en ny ’siste-bestemmelse’ skal du bruke ombestemmelse/konfirmerings-prosedyra fra hovedmenyen.

Hvis du vil legge til en bestemmelse mellom andre – eller først – må du redigere en av bestemmelsene og legge til en ny ’slutt-bestemmelse’, evt. slette siste bestemmelse og bruke ombestemmelse/konfirmerings-prosedyra fra hovedmenyen.

1.3.1.3 Slette bestemmelse

Hvis det er registrert flere enn en bestemmelse på et kollekt, får du lov til å slette en av disse. Du velger da ’Slette bestemmelse’ på ’Bestemmelse’-menyen:
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Her sletter du altså både informasjonen om taksonnavn og personnavn i en håndvending.

Det skjer også en oppdatering 

1.3.1.4 Avslutte retting av TAKSON/PERSONER

Prosedyren avsluttes ved ’AVSLUTT’ på ’Bestemmelse-menyen’ (evt. ved bruk at ESC). Du kommer da tilbake til startbilde for ’Rette-prosedyren’ (hvor du kan velge nye registreringsnummer å rette/redigere.
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